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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

  HRS-IUL/2022/84-188  ނބްރަު: ނަ 

 އިއުލާން  
 

  އެގްޒކެެޓވިް   ރެކްރޓޫމްަންޓް  :މު މަޤާ 
 CSC-J-367946 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:

  1 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ  މަޤާމުގެ ގިންތި:

 CSC4-1 މަޤާމުގެ ރޭންކް:

 ޕްރފޮެޝނަަލްސް    ސީ.އެސް.ސީ މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:

 ކ. މާލެ/   ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަން ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

 ރުފިޔާ  8740/- މަހަކު މުސާރަ:

 ރުފިޔާ 188/- ވހަަކަށްދު ހާޟިރުވާ ސަރވިސް އެލވެަންސް:

 ( 35% މުސާރައިގެ އަސސާީ) ރުފިޔާ 3059.00ހަކު މަ އެލަވނަްސް: ކޮމިޝަން  

ވަޒީފާ އދަާކރުަންޖހެޭ  
ސެކްޝަނުން ކރުާ މައގިަނޑު  

 މަސައްކަތް  

ވަޒީފތާަކަށް މުވައްޒފަުން އައްޔަނު ކރުުމާއި ވަޒފީާއިން    ،ބަދަލުކުރުމާއި  ، ސިވިލް ސަރވިސްގެ 
ވޒަީފާގެ ކުރިއެރނުް ދިނުމާ ގުޅޭ އެންމެހައި މަސއަްކތަްތައް އިދާރތާަކުން ކުރާގޮތް   ،ވަކި ކުރުމާއި
 ގަވާއިދާއި އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް އެމައްސަލަތައް ނިނމްުން.  ،މޮނޓިަރކޮށް

މަޤާމުގެމައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

  ޕްރސޮީޖަރތކައާި   އޮޕަރޭޓިން  ސޓްޭންޑަރޑް  އސުޫލތުަކއާި  މސައަްކތަާގޅުޭ  ރެކްރޓޫމްަންޓް ޑވިިޜނަުގެ  .1
  ސްޕަވއަިޒަރގުެ   އސިންަގއަިގެން   އމައިްލއަަށް  ސްޓޭންޑަރޑްތއަް   ސރަވސިް   އދަި  ގއަިޑްލއަިންތއަް

  ރިވއިކުޮށް   ތަކެތި  މި  ގވައާދިުން  އސިްނަގއަިގެން  އމައިްލއަަށް  ،އެކލުަވލާމުއާި  ދަށުން  އިރުޝާދގުެ
  ދަށނުް   އިރޝުދާުގެ   ސްޕަވއަޒިަރުގެ  ،ސމަާލކުމަަށގްެނސެް  ސްޕަވއަިޒރަުގެ  ބަދލަުތއަް  ގެންނަނޖްެހޭ 
 . ކރުުން އމަަލީގޮތނުް މސައަްކަތް  އެނމްެހާ ޓމުުގެއް ހެލެބެ އަދާހމަަކޮށް 

ސަރވިސގްެ  ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދރާާތަކުގެ ވަޒީފާއާ ގުޅޭ މަސައްކަތާ ގުޅޭގޮތނުް ސިވިލް   .2
މިފަދަ  ހިންގުމާއި  ޕްރޮގްރާމް  ހޭލނުްތެރިކުރުމުގެ  މެދުގައި  މުވައްޒފަުންގެ  އިދާރާތަކާއި 
ޕްރޮގްރާމް ހނިްގުމަށް ސިވިލް ސރަވިސް ޓްރެއނިިންގ އިންސޓްޓިިއޓުަށް ބޭނުންވާ ފނަްނީ  

 ލަފައާއި އހެީތެރިކނަް ފޯރުކޮށދްިނުން.
ކު .3 އައްޔަނު  މުވައްޒފަުން  ސަރވސިްގެ  ވަޒފީާއިން ސިވިލް  ބދަަލުކުރުމާއި،  ރުމާއި، 

 ،ވަކިކުރުމާއި، ވަޒީފާގެ ކުރިއެރނުްދނިުމާއި، ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމުތައް ރިޒާވްކުރުމާއި
ޗުއްޓީގެ  ދެވޭ  ނުގުނާގތޮަށް  މުއްދތަަށް  ޚިދުމަތުގެ  މުވައްޒަފނުްގެ  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 

އެންމެހައި މސަައްކތަްތައް އިދާރތާަކުން   ރެކޯޑުތައް އަދާހަމަކުރުމަށް ހށުަހަޅާ މައްސލަަތަކާގުޅޭ
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

މަސައްކތަްތައް   ނިންމާފައިވާ  އެއްގތޮަށް  އުޞލޫުތަކާ  ގަވާއިދާއި  މޮނޓިަރކށޮް،  ކުރާގޮތް 
 އެޕްރޫވްކުރުން.  

ވަޒފީާއިން  .4 ބދަަލުކުރުމާއި،  ކުރުމާއި،  އައްޔަނު  މުވައްޒފަުން  ސަރވސިްގެ  ސިވިލް 
 ، ، ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތައް ރިޒާވްކުރުމާއި ވަކިކުރުމާއި، ވަޒީފާގެ ކުރިއރެުނދްިނުމާއި

ޗުއްޓީގެ  ދެވޭ  ނުގުނާގތޮަށް  މުއްދތަަށް  ޚިދުމަތުގެ  މުވައްޒަފނުްގެ  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
ރެކޯޑުތައް އަދާހަމަކުރުމަށް ހށުަހަޅާ މައްސލަަތަކާގުޅޭ އެންމެހައި މސަައްކތަްތައް އިދާރތާަކުން 

އު ގަވާއިދާއި  މޮނޓިަރކށޮް،  މަސައްކތަްތައްކުރާގޮތް  ނިންމާފައިވާ  ޚިލފާަށް   ، ޞލޫުތަކާ 
 ގަވާއިދާއި އޞުޫލާ އެއްގތޮަށް ރނަގަޅުކުރުމަށް އިދާރާތަކަށް އނެްގުން. 

ކުރުމާއި .5 އައްޔަނު  މުވައްޒފަުން  ސަރވިސްގެ  ވަޒފީާއިން   ،ބަދަލުކުރުމާއި  ،ސިވިލް 
ނިން  ،ވަކިކުރުމާއި މަސައްކތަްތައް  ދނިުމާގުޅޭ  ކުރިއރެނުް  އިދާރތާަކުން ވަޒީފާގެ  މުމުގައި 

 ކޮމިޝނަުގެ ސަމާލުކަމަށް ގނެައުން.  ،އހިުމާލުވާ ކނަްކަން ބަލައި
ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާތަކާ ގުޅޭގތޮުން ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކުގެ ތެރެއިން ކޮމޝިަނަށް  .6

ހށުަހަޅައި ކޮމޝިަނުގެ ލަފާގެ މަތިން ނނިްމނަްޖެހޭ މައްސަލަތައް ކޮމޝިަނުގެ ނިންމެވުމާ  
 ތަށް ނިނމްުން. އެއްގޮ

ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާގައި ތިބި މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ   .7
ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ ހާލަތެއް މެދުވެރިވެގެން ސިވިލް ސަރވިސްގައި    3ޤނާޫނުގެ  

ސަރވިސްގއަި  ސިވިލް  މުވައްޒަފނުްނަކީ  ކަނޑައެޅޭ  ގޮތުގައި  މުވައްޒފަުންގެ    ނހުިމެނޭ 
 .ނހުިމެނޭ ބައެއްކަން އނެްގުމަށޓްަކައި ކޮމިޝނަުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްކުރުން

ސިވިލް  .8 ގުޅޭގތޮުން  މަސައްކތަްތަކާ  ވަޒީފާއާބެހޭ  އިދާރާތކަުގެ  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކާއި މުވައްޒފަުންގެ މެދުގައި ހޭލނުްތެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމްތައް ސިވލިް  

ޕްރޮގްރާމްތައް  ސަރވިސް   އެ ފަދަ  ގުޅިގެން ހިންގުމާއި،  ޓްރެއނިިންގ އިންސޓްިޓިއުޓްއާ 
ހިންގުމުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރެއނިިންގ އިންސޓްިޓިއުޓަށް ބޭނުންވާ ފަންނީ ލަފައާއި  

 އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުން. 
ގުޅޭގތޮުން   .9 ވަޒފީާތަކާ  އިދާރާތކަުގެ  ސަރވިސްގެ  އަމިއްލަ ސިވިލް  އިދާރާތަކނުްނާއި 

 ފަރާތތްަކުން ކޮމޝިަނށަް ހުށަހަޅާ ސޓިތީަކަށް ޖަވާބުދނިުން. 
ސިވިލް ސަރވސިްގެ އިދާރާތަކުގެ ވަޒފީާތަކާ ގުޅޭގތޮުން އިދާރާތަކނުް ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅާ  .10

 ޓިކޓެތްަކަށް ޖަވާބުދނިުން. 
ނނިްމު .11 ނިންމާ  ކޓޯުތަކުން  ނުވަތަ  ޓްރައިބިއުނލަުން  ގުޅިގެން  ވަޒީފާއާބެހޭ  ންތަކާ 

އިދާރތާަކަށް  ހަވާލުކުރެވިފައިވާ  ތނަްފީޒުކުރުމަށް  ކނަްތައްތައް  އަންގާ  ތނަްފީޒުކުރުމަށް 
 .އެންގުމާ ގުޅޭގތޮުން ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން
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 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ސިސޓްަމްސް   .12 ފުރިހަމަކުރުމަށް  ޑިވެލޮޕްކޮށް  މޮޑިއލުްތައް  ގެ  "ސީއެސްވިއުގަ" 
 .ކްޝނަަށް ބޭނުންވާ ފނަްނީ ލަފާދނިުން މނެޭޖމްަނޓްަށާއި ޕޮލިސީ ސެ

ގެ އެކްސެސް ދެވިފައިނުވާ އިދާރތާަކުން ނނިްމާ ވަޒީފާގެ މައްސލަަތަކުގެ " ސީއެސްވިއުގަ" .13
 ސީއެސްވިއުގަ" އަށް އަޕްޑޓޭްކުރުން. "މައލުޫމާތު 

ސަރވިސްގެ   .14 ސިވިލް  މުވައްޒަފނުްހަވާލުކުރެވިފައިވާ  ގޮތުގެ   ،އިދާރާތަކުގެ  އަމަލުކުރާނެ 
ފަހުލަފަ ސާފުކުރުމަށް  މޢަުލޫމާތު  މައްސލަަތަކުގެ  ވަޒީފާއާގުޅޭ  ހުށަހަޅާ  އެދި   ،އަކަށް 

 ، ސެކޝްަން ހިންގެވުމާ ޙަވާލުވެ ހނުްނެވި ފަރާތެއްގެ ލަފާ ހޯދނަްޖެހޭ ޙާލަތުގައި ލަފާ ހޯދައި
އުސލޫުތަކާ  ގަވާއދިުތަކާއި  ޤނާޫނުތަކާއި  އނަްނަ  ޢަމަލުކުރަމުން  ނަމަ  ހދޯަނންުޖެހޭ  ލަފާ 

އިދާރތާަކަށް  އެއް ފޮނުވނަްޖެހޭ  ތައްޔާރުކޮށް  ޖަވާބު  ދނޭްޖެހޭ  މައްސަލތަަކަށް  އެ  ގތޮަށް 
ޖހެޭ   ސޮއިކުރަން  ސުޕަވައޒިަރު  ހނުްނެވި  ޙަވާލުވެ  ހނިްގެވުމާ  ސެކޝްަން  ފނޮުވުން. 

 ޖަވާބުތައް ތައްޔާރުކޮށް ސޮއިކުރުވައި އިދާރތާަކަށް ފޮނވުުން 
ކޓޯު  .15 ނުވަތަ  ޓްރައިބިއުނލަުން  ގުޅިގެން  ވަޒީފާއާބެހޭ  ނނިްމނުްތަކާ  ނިންމާ  ތަކުން 

އިދާރތާަކަށް  ހަވާލުކުރެވިފައިވާ  ތނަްފީޒުކުރުމަށް  ކނަްތައްތައް  އަންގާ  ތނަްފީޒުކުރުމަށް 
 އެންގުމާ ގުޅޭގތޮުން ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން

އނަްނަ  .16 ސާފުކށޮްދނިުމަށް  އުސޫލު  ޢަމަލުކުރާނެ  ގޅުގިެން  މައްސލަަތަކާ    ވަޒީފާއާގުޅޭ 
މައްސަލތަަކަށް ޖަވާބު ދިނުމާއި، ވަޒީފާއާގުޅޭ މައްސލަަތަކާ ގުޅިގެން ޢަމަލުކުރާނެ އުސޫލު  
ސާފުކުރުމަށް ކޮމިޝނަަށް އަންނަ މީހނުްނާ ބައދްަލުކޮށް އެ މީހަކު ސާފުކުރަން ބނޭުންވާ  

 މަޢލުޫމާތެއް ގަވާއިދާއި އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ސާފުކށޮްދނިުން 
އެއާ    ،ރެކޯޑަށް ބަދަލުގނެައުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ މއަްސަލަތައް ބަލައިވަޒީފާގެ   .17

 ގުޅިގެން ވަޒީފާގެ ރެކޯޑތުަކަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ކަމާބެހޭ ފަރތާްތަކާ ގުޅިގެން ގނެައުން
ށް އެ ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ މުއދްަތާބެހޭ މައލުޫމާތު ހޯދުމަށް އެދޭ އިދާރާތަކުގެ މުވައްޒަފނުްނަ .18

 މައުލޫމތާު ކަނޑައެޅިފައިވާ އޞުޫލުތަކުގެ މތަިން ދނިުން. 
ވަޒީފާއިން  .19 ގޮތުގެމތަިން  ޤނާޫނުގައިވާ  ތެރެއިން  މުވައޒްފަުންގެ  ސަރވސިްގެ  ސިވިލް 

މުސްކުޅިކޮށް  އަދި  ވަކިކުރނުް.  ވަޒީފާއިން  މސުްކުޅިކޮށް  މުވައްޒފަުން  މުސްކުޅިކުރެވޭ 
ސަރވިސްގެ ސިވިލް  ވަކިކުރާ  ހަމަޖެއްސުމުގައި ވަޒީފާއިން  އނިާޔަތް  މުވައްޒފަުންގެ   

ކޮމިޝނަުން ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައްތައްކޮށް ޕެނޝްަން އޮފހީަށް އިނާޔަތުގެ މައލުޫމާތު ފނޮުވުން 
 އަދި އެ ފަރތާްތަކށަް ތހަުނިޔާގެ ސިޓީ ފޮނވުުން 

މުވައްޒަފނުްގެ އަގުވަޒަންކުރު .20 ވަކިކުރާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ  މުގެ  މުސްކުޅިކޮށް ވަޒފީާއިން 
 ގތޮުން އެކުލަވލާާފައިވާ އުސޫލުގައި ސެކޝްަނާ ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކތަްތައް ކުރުން

 ވަޒީފާގެ މައްސލަަތަކާ ގުޅޭގތޮުން ސަޕޓޯަށް އނަްނަ މައްސަލަތައް ނިނމްުން  .21
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

 ހަވާލުކުރެވިފައި މަސައްކަތާ ގުޅގިެން އިދާރާތަކށަް ފނޮުވނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް ފޮނވުުން  .22
މަސައްކތަްތަކުގައި ރެކްރޓޫމްަން .23 އހެެނހިެން  ކުރނަްޖެހޭ  ސެކްޝނަުން  މނެޭޖްމނަްޓް  ޓް 

ޙަވާލުކުރެވޭ  ޙާލތަްތަކުގައި  ޚާއްސަ  އިދާރާއިން  ކޮމިޝަނުގެ  އހެީތެރިވެދނިުމާއި، 
 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.

މަތީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ އތިުރުން ވެސް ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތާ ގުޅިގެން ސުޕަވައިޒަރއާި   .24
 ކޮމޝިަނަރނުްނާއި ކޮމޝިަނުގެ ވެރިން ހަވާލުކުރާ މަސައްކތަްތައް ކުރުން.

ހަވާލުކުރާ  .25 ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ  ތެރެއިން  މަސައްކތަްތަކުގެ  އިދާރާގެ  ކޮމޝިަނުގެ 
 މަސައްކތަްތައް ކުރުން. 

ރނޮގުން މޯލްޑިވްސް ނޝެަނަލް  ހިޔމުަން ރސިޯސް ނވުަތަ މެނޖޭމްަނޓްް ނުވތަަ އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން   މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
 ، ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން 7ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގެ ލެވަލް 

 ، ނުވަތަ

ލެވެލް   ފްރޭމްވޯރކްގެ  ކލޮިފިކޝޭަންސް  ނޝެަނަލް  ސަނަދެއް   7މޯލްޑިވްސް  ގެ 
ނުވަތަ  ،ނުވަތަ ޕަބްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވެޓް ސެކޓްަރގައި ،ސަރުކާރގުައި ،ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއެކު

 ، އަހަރު ދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް  3ގައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަގްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމޢާަތެއްގައި  
 ރިބާ ލިބިފައވިުން. އިން ތަޖުދާއރިާހިޔމުަން ރސިޯސް ނވުަތަ މެނޖޭމްަނޓްް ނވުަތަ އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން  

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
 

ކޮމޝިަނގުެ   .1 ސަރވިސް  ސިވިލް  ފޯމު  )މި  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ކޮށްފައިވާ  ފުރިހަމަ 
  ވެބްސައޓިުން ލިބެންހނުްނާނެއެވެ.(

އީ .2 ނަންބަރާއި  ފޯނު  )ގުޅޭނެ  ވަނވަަރު  ފަރާތުގެ  އެދޭ  އެޑރްސެް  -ވަޒީފާއަށް  މެއިލް 
 ހިމނެޭގޮތށަް(. 

)މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ  .3 ކޑާގުެ  އަންގައިދޭ  ރައްޔިތެއްކަން  ދިވެހި  ފަރާތުގެ  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް.  ،  ނަމަވެސް( ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ

ޕާސޕްޓޯް ،  ގެ ސޓެްފިކޓެުނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހު ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއލްިފައިވާ
 ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.

 ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރކުާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސވްުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .4
ވީއްލުމާމެދު  ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ  މޤަާމަށް  ކުރިމތަިލާ 

 ން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހު

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

، ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅއަި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ(  

މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން  ތަޢލުީމުދޭ މަތީ  ތޢަުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ ބޭރުގެ 



        

  

 

  

 

 

 

` 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ކޮޕީއާއި ކޮޕީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ   ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛  ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގެ 
ކޕޮީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް،  ޙާލތަްތަކުގައި  މޯލްޑިވސްް  ލިޔުމުގެ 

 އަދި ކޮޕީ ރިޕޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް
   .ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ

މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި )ށ( ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ  
ކޮޕީ ކޮޕީއއާި  ؛  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ނުވަތަ 
 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ. 

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:    .6

ވޒަީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައސްަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު  ސިވިލް ސަ )ހ(   ރވިސްގެ 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި  ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ

އނެގޭގޮތށަް( ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  ވަޒީފާގެ  ،  ވަޒީފާގެ 
މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ   )އެއް އިދާރއާެއްގެ ތފަާތުމަސްއޫލިއްޔތަުތައް  

 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 

 /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް ސރަވިސްގެ ތަޖރުިބާގެ ތެރެއިން   )ށ(  
އަދާކޮށްފައިވާ  ގޮތުން  ހާމަކޮށްދިމުގެ  މުއްދތަުތައް  ތަޖުރިބާގެ  ފެނންަންނެތް  އިން 
ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ  
މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ 

 ވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.ނަމަވެސް( ވަކި

)ނ(  އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ 
ދުވސަް   މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 

އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި  ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )،  އނެގޭގޮތށަް(
އަދި  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ 
އޮފހީަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  އަދަދު  މުވައްޒފަުންގެ  ތަނުގެ  މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ބައިނލަްއަޤުވާމީ ނުވަތަ  ޤައުމީ  ޖަ )ރ(   ނުވަތަ  މަސައްކަތް ޖަމްއިއްޔާ   މއާަތެއްގައި 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި    ،ކޮށްފައިވާ ނަމަ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު   ،މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(
 އެ ތނަަކުން މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮް

https://myaccount.csc.gov.mv/
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

)މި ލިޔުމުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދވެޭ މަޤާމެއްކަން  ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
އެކަން  ބަދަލުގައި  ނުވަތަ  އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔާންކށޮްފައި  ނނޫްކަން  ނުވަތަ 

 ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

އަމިއްލަ   )ބ(   އވުައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  އިދާރާއެއްގައި،  އުވައލިައިފައިވާ  ދަޢލުަތުގެ 
ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ،  ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި

ނަމަ މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ  ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ  ޖަމިއްޔާ   ، ބައނިަލްއަޤްވާމީ 
ވަޒީފާ ދުވސަް    އަދާކޮށްފައިވާ  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  ވޒަީފާގެ  އަދި 

އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 
ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ 

ގައިވާ "ވަޒީފާއަށް   8ލުގެ ޖަދުވަލު  ލިޔުން ލިބެންނެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫްމނަްޓް އުޞޫ
  އެދފޭަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯު".

ޤާބިލު   އެންމެ  ވަޒީފާއަށް 
ބލެޭނެ   ހޮވުމަށް  ފަރާތެއް 

 ކަންތައްތައް:

 (އިންސައްތަ 30)އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަވުން  .1
 ( އިންސައްތަ 5)ލީމު އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފައިވާ ތަޢު .2
 ( އިންސައްތަ 5) އިވާ މަސައްކަތާ ގުޅޭ  ތަޖުރިބާޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައަސާސީ  .3
 (އިންސައްތަ 15ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލް( ) އިމްތިޙާނު) އެސެސމްަނޓްް .4
 ( އިންސައްތަ 45) )ޕްރެޒެނޓްޝޭަނާއެކު( އިނޓްަރވިއު .5

އެދނެްވީގޮތާއި   މަޤާމަށް 
 ސނުްގަޑި:

ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ   އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ދުވަހުގެ   ންގާރައަވާ    2022  ނޮވެމްބަރ  1މޤަާމަށް 
ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކޝްަނުގެ އީމެއލިް    ،  ގެ ނިޔލަަށް  23:59

 މެދުވެރިކޮށެވެ. hr@csc.gov.mvއެޑްރެސް 
އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި 

 ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 ޝޯޓް ލިސޓްްކުރުން:
 

ބލަައި،   ތަޖުރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  މި 
މތަިން   އެންމެ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ފަރތާްތައް ޕޮއނިްޓު  ވަޒީފާއަށް  ލިބޭ 

 ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.

އަދި    ، އިންޓަވިއު އިމްތިޙާނު 
އނޮްނާނެ   ޕްރެޒެނޓްޭޝަން 

 މުއދްަތު:  ، ތަނާއި

ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އަދި ޕްރެކޓްިކަލްސް އޮނންާނީ   ނޮވެމްބަރ  6  މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް 
އާ ދެމެދުއެވެ. ޕްރެކޓްިކަލްސް އޮނންާނީ ސިވިލް ސަރވިސް   2022  ނޮވެމްބަރ  12  އާ  2022

ކަނޑައަޅާ   ސަރވިސް  ކޮމިޝނަުން  ސިވިލް  ގނެްދެވޭނީ  ކުރިއަށް  އިނޓްަރވިއު  ތަނެއްގައެވެ. 
ވުމާއެކު މެދުވެރިކޮށެވެ.  ކޮނފްަރެންސް"  "ވީޑިއޯ  ނުވަތަ  މުއދްަތުގައި    ،ކޮމިޝަނުގައި  އެ 

 އި ޕްރެކޓްިކަލްސް އަށް ތައްޔާރުވެގނެް ތިބުމަށްވެސް ދަނންަވަމެވެ.އނިްޓަރވިއު އާ

mailto:hr@csc.gov.mv
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 
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ކުރިމަތިލީ  "ވަޒީފާއަށް  
ލިބުނު   ޕޮއިންޓް  ފަރާތްތަކަށް 

 ( ޝީޓް  ފމޯު("    A2ގޮތުގެ 
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި    3އިއލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އނިްޓަވިއު  އަދި  ކުރެވޭނެއެވެ.  އާއްމު  ޝީޓު  ނަތީޖާ  މަރުހަލާގެ  ސްކްރނީިންގ  ފަރތާްތަކުގެ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކރުިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު   3ތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  ބާއްވާ
އިދާރގާެ  A2ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް ) މި އިދާރާގައި އަދި  ޝޓީް("  އާންމުކޮށް ފެނންާނހެެން 

ދެވިފައި ޕޮއނިްޓު  ފަރތާތްަކަށް  ކުރިމތަިލީ  ވަޒީފާއަށް  އާންމުކުރެވޭނެއެވެ.  ވާ ވެބްސައިޓުގައި 
  3ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތް ނަމަ ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
 

ގުޅުއްވާނީ   މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  އީ  3307359/3307357މި  ފޯނާއެވެ.  ކުރައްވާނީ -ނަންބަރު  މެއިލް 
hr@csc.gov.mv  .ެއިތުރު މައލުޫމާތު ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ވެބްސއަޓިުން ލިބެން ހުނންާނެއެވެ. އަށެވ 


